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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

BASE DE CONHECIMENTO
DESABILITACAO DE UNIDADES NO SEl

QUE ATIVIDADE E?

Desabilitar uma unidade no Sistema Eletrénico de InformacGes - SEl para que ela ndo receba processos,
ficando "invisivel". Utilizada para unidades que ndo estdo em uso (exemplo: Secretarias ou Setores), mas
que ainda constam da estrutura organizacional (organograma).

QUEM FAZ?

Divisdo de Apoio ao Planejamento Institucional - DIAPI da Diretoria de Planejamento - DIRPL da Pré-
Reitoria de Planejamento e Administracao - PROPLAD.

COMO SE FAZ? POSSUI FLUXO JA MAPEADQO?

No caso da inabilitagio — situacdo em que a unidade continua presente no organograma/estrutura
organizacional da instituicdo, mas n3ao estd em uso pela area (por decisdo da unidade, como as
Secretarias, ou por reestruturacdo interna, como os Setores) — o gestor pode solicitar que essa unidade
ndo receba mais processos no SEl, ficando "invisivel"; nesse caso, a DIAPI desativara a funcionalidade
“Disponivel para envio de processos”.

1) Para desabilitar uma unidade, o gestor deve iniciar novo processo do tipo "Organizacdo e
funcionamento: Organogramas" e incluir o Oficio a DIAPI contendo a solicitagao para inabilitar a unidade
no SEI.

2) Apds a inclusdo do Oficio de solicitacdo, o gestor deve encaminhar o processo a DIAPI, que processara
a solicitacao e respondera ao demandante.

*Qbs.: Para reabilitar uma unidade (torna-la visivel novamente), o procedimento é o mesmo: iniciar
processo "Organizacao e funcionamento: Organogramas" e incluir Oficio com solicitacdo de habilitagdo
da unidade.

QUE INFORMACOES/CONDICOES SAO NECESSARIAS?

Decisdo do gestor da unidade, que pode optar por centralizar a gestao processual na unidade superior.
QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

Oficio de solicitacdo de desabilitacao da unidade.

QUAL E A BASE LEGAL?
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